
Weitere organisatorische Hinweise:

Termin: 17. - 19.06.2024

Anmeldung:
bis 14 Tage vor Veranstaltungsbeginn
an Forum Soziale Bildung

per Tel: 09364 / 8098-0
Mail: info@benediktushoehe.de
website: www.benediktushoehe.de

Veranstaltungsort:
St. Markushof Gadheim 
Gadheimer Straße 19
97209 Veitshöchheim

Kosten: 720,00 Euro
(für Kursgebühr / Unterkunft / Verpflegung)
Unterkunfts– und Verpflegungskosten sind 
Pauschalkosten.

Hinweis:
Dieses Seminar ist als Schulungsmaßnahme für
MitarbeitervertreterInnen in den kirchlichen
Einrichtungen der bayerischen (Erz-)Diözesen
gem § 16 MAVO beantragt.

Bitte bringen Sie mit:
• aktuelle MAVO Diözese Würzburg

(bzw. jeweilige Diözese)

• MAVO Kommentare - AVR bzw. ABD
und Arbeitsgesetze

Weitere Seminarangebote finden Sie auf
unserer Website: www.benediktushoehe.de

Anfahrt St. Markushof Gadheim: 

mit dem PKW:

A3 aus Richtung Frankfurt - Ausfahrt 65

A7 aus Richtung Nürnberg und Ulm - Ausfahrt 100

A7 aus Richtung Kassel - Ausfahrt 100

A81 aus Richtung Stuttgart - Ausfahrt 2

Mit dem ÖPNV: 

Würzburg Hauptbahnhof - Bus 19 Richtung 

Laurenziweg, Güntersleben - Ausstieg bei 

Haltestelle Gadheim

Arbeitszeit- und
Dienstplangestaltung

für Mitarbeitervertretungen

 

17. - 19.06.2024 
St. Markushof, Gadheim

Spezialkurs
für Mitarbeitervertretungen



Sehr geehrte Damen und Herren, 

liebe Kolleginnen und Kollegen, 

Mitarbeitervertreter/innen können mit diesem

Kurs  ihre  Kenntnisse  vertiefen  und  zum

anderen  lernen,  wie  diese  in  der  Praxis

umsetzbar werden. Sie lernen die Grundlagen

einer  effektiven  und  den  rechtlichen  Vor-

schriften  entsprechenden  Dienstplangestal-

tung. 

Die  konkreten  Inhalte  orientieren  sich  an

aktuellen Fragen aus der Praxis in den jewei-

ligen Mitarbeitervertretungen. 

Dadurch ist gewährleistet, dass das erworbene

Wissen  der  Mitgestaltung  den  Einrichtungen

unmittelbar zugute kommt.

Wir freuen uns auf Sie!

Johanna Hecke 

Forum Soziale Bildung 

Programm:

Montag, 17.06.2024

09:00 Uhr Ankommen mit Stehkaffee 

09:30 Uhr Begrüßung, Vorstellung, Einführung 

10:00 Uhr Dienstplangestaltung

• Der Weg zu einem bedarfsgerechten 
Dienstplan

• Ist-Dienstplan - Soll-Dienstplan und 
Sollarbeitszeit

• Flexible Arbeitszeiten und Personal- 
einsatz

12:00 Uhr Mittagessen 

14:00 Uhr Dienstplangestaltung 

• Rechtsverbindlichkeit des 
geschriebenen Dienstplanes und 
Abänderung

• Grenzen des Direktionsrechts

18:00 Uhr Abendessen 

(Ende des 1. Seminartags) 

Dienstag, 18.06.2024 

08:00 Uhr Frühstück 

09:00 Uhr Dienstplangestaltung

• Anforderungen an die Dienstplan- 
gestaltung

• Regeln und Prinzipien für die 
Erstellung von Dienstplänen

• Befugnisse zur Dienstplanerstellung

• Tägliche Arbeitszeit, Pausen und 
Ruhezeiten

12:00 Uhr Mittagessen 

14:00 Uhr Arbeitszeitregelungen

• Regelarbeitszeit (starre und 
schichtplanmäßige Arbeitszeit) 
Regelarbeitszeit 

• Sonntagsarbeit
Überstunden/Mehrarbeitszeit

• Bereitschaftszeiten

• Nacht- und Sonntagsarbeit, 
Arbeit an Sonn- und Feiertagen

• Freitzeitausgleich / Urlaub / 
Krankheiten / Arbeitsbefreiung 

18:00 Uhr Abendessen 

(Ende des 2. Seminartags) 

Mittwoch, 19.06.2024

08:00 Uhr Frühstück 

09:00 Uhr Beteiligungsrechte der MAV

• Regelungsgegenstände einer 
Dienstvereinbarung

12:00 Uhr Mittagessen 

13:00 Uhr Aus der Praxis für die Praxis

15:00 Uhr Seminarende 

Referenten:

Johannes Reich 
(Referent und Fachberater für kirchliches Arbeits-
recht)

Sabine Werner, Veitshöchheim
(Fachreferentin und Konfliktcoach)


